Guide utilisateur : Téléchargez
votre photo d’identité sur Omnivox
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GUIDE D'UTILISATEUR : Téléchargez votre photo d'identité sur
Omnivox

1) Lorsque vous vous connecterez a Omnivox, le systeme vous demandera de télécharger une
photo. Automatiquement, Omnivox ouvrira une fenétre popup pour vous informer.

2) Vous pouvez cliquer sur Me le rappeler plus tard, mais chaque fois que vous vous reconnecterez
a Omnivox, le systeme continuera a vous le rappeler jusqu'a ce que la photo soit prise et
approuvée.

Photo d'identité

Nos dossiers indiauent que nous 'avons. pas eacore regu velre photo didentlé

Veullez Tourmir une phato pour ComplEter volre dossir Studan

De plus, le rappel sera affiché sous la rubrique Quoi de neuf ? de la page d'accueil d’Omnivox.

Quoi de neuf ?

Eté 2020 : 53 nouveaux documents diffusés par
vos enseignants

vt

Transmettre une photo d'identité /

3) La capture d'écran suivante vous montrera I'endroit ol vous pourrez télécharger votre photo
dans Omnivox. Vous aurez également les explications pourquoi vous devez envoyer une photo
et ou elle sera utilisée.

4) Appuyez sur le bouton bleu pour continuer le téléchargement de votre photo.



Dossier personnel
Photo d'identité

Ce sewice vous permet de transmettre votre photo d'identité au collége. En transmettant votre photo électroniqguement, vous n'aurez pas a vous présenter pour la

prise de photo au collége.

Votre photo sera utilisée afin de produire votre carte didentité du Collége, et sera consignée a votre dossier étudiant pour fins didentification. Votre photo sera
également utilisée sur la plateforme Omnivox de votre établissement.

Qu'est-ce qu'une Carte d'identité étudiante? »

Cette carte confirme votre statut détudiant au collége. Elle permet de vous donner accés a différents senices et équipements de votre établissement d'enseignement
et sert 4 vous identifier lors de certains examens. Vous pouvez également ['utiliser dans certains commerces afin de démontrer que vous étes étudiant. Utiliser la

carte d'un autre étudiant, préter la vétre ou la falsifier constitue un usage frauduleux passible de sanctions pouvant aller jusqu'au renvoi du Collége.

Que faire en cas de perte ou de vol de la carte d'identité étudiante? #
En cas de perte ou de vol, vous devez communiquer immédiatement avec les Affaires académiques du Collége afin de régler cette situation. Vous demeurez
responsable des préts pouvant étre enregistrés en votre nom tant que vous ne déclarez pas la perte ou le vol de votre carte.

Aucune photo a votre dossier

— Transmettre votre photo d'identité
* Compléter votre dossier en soumettant une

photo au collége

Dossier personnel

5) Vous devrez passer a travers une série d'étapes ou les critéres de l'image et de la mise en page
seront expliqués.

6) Al'étape 2 (ci-dessous), vous devez télécharger votre photo depuis votre ordinateur ou votre
téléphone. Nous vous invitons a indiquer votre adresse électronique pour recevoir une
confirmation lorsque votre photo sera approuvée*.

*Si votre photo est refusée, vous serez invité a télécharger une nouvelle photo et refaire le
processus d'approbation. Dans votre dossier personnel, vous aurez les raisons pourquoi votre
photo a été refusée.



Dossier personnel
Photo d'identité

Choisir une photo respectant les critéres
Vous vous apprétez 4 transmettre votre photo au collége. Cette photo sera utilisée entre autres lors de la production de votre carte didentité étudiante et
pour des fins de communication sur la plateforme Omnivox.

Vous devrez fournir une photo récente, datant de moins de six mois, qui respectera les critéres, sans quoi vous devrez en soumettre une nouvelle.

Critéres de sélection de la photo:

Figurez seul

Wous devez étre seul sur la photo. Vous devez étre le principal sujet de la photo.

Regard et position du visage

Vous devez vous présenter face & lobjectif. La téte doit &tre droite et le visage dégagé. Votre
vizage doit &tre centré par rapport au cadre de la photo.

Qualité de la photo

La phote doit étre nette, la mise au point sur votre visage.

Luminosité / contraste / couleurs

La photo ne doit présenter ni surexposition, ni sous-exposition. Elle doit étre correctement
contrastée, sans ombre portée sur le visage ou en arriére-plan.

re plan

Le fond doit &tre uni, de couleur claire (blanc, bleu clair ou gris clair).

La téte

La téte doit Etre nue, lez couvre-chefs sont interdits. Note: =i vous portez des lunettes de vue, il
n'est pas nécessaire de les retirer. Les lunetites de soleil ne seront pas acceptées

Exemples respectant les critéres de positionnement

Exemples ne respectant pas les critéres de positionnement

Téléverser la photo choisie
Veuillez sélectionner une photo de vous répondant aux critéres ci-dessus en appuyant sur Parcourir (Browse sous certains navigateurs).

Fichier photo Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

Courriel
Cette adresse de courriel sera utilisée par Omnivex sfin de vous
acheminer un avis n cas de &me avec |a photo télé g
ou lorsque |a phote sera acceptée.
Retour



7) Ala prochaine étape, vous pourrez recadrer et ajuster votre photo en suivant le guide de
critéres de sélection.

Dossier personnel
Photo d'identité

3 Cadrer la photo an utilisant e gabarit

Le gobard cibas prrml de rede b phols sekin ks nanmes de la pholi pour carte Silontis du Colbge

Positionnez le cadre afin de respecter les critéres de sélection indigués
Dans e

Pour déglaces e cadre, veullez appuyer sur le cadre el le ghsser il de la bunne dmension,
WOUS POUVEZ BT IS BNCTES NOFES ST d40 MOANEr k4 dMensions.

Exemples eritéres de

Exemples ne bes crit: de it

- -

8) Al'étape 4, vous pourrez voir votre photo une derniére fois et vous aurez la possibilité de la
recadrer ou de la modifier. Une fois que vous étes satisfait du résultat, appuyez sur Transmettre

cette photo au collége maintenant.

9) Lorsque vous viendrez chercher votre carte étudiante, vous devrez valider votre identité en

présentant une piece d'identité valide avec photo.

Dossier personnel
Photo d'identité

Veérifier les critéres de positionnement

W s photo qui sers envegairie d voure doasier étudant

Critres de sdlection de la photo:




10) Votre photo est maintenant dans la file d'attente de validation du coté de I'approbateur. A ce
moment, vous devez attendre que la photo soit approuvée ou refusée par le College.

11) Une fois que votre photo a été approuvée par I'administration, vous recevrez un courriel de
confirmation (si vous entrez votre courriel a I'étape 2).

Sinon, vous pouvez vous connecter a votre Dossier personnel sous Mes services Omnivox pour
voir I'état de I'approbation de la photo.

|I'v‘|es Services Omnivox |

IB Annuaire des enseignants

P2  Carte OPUS a tarif réduit

B Dpossier personnel

Dossier personnel
Photo d'identité

Ce service vous permet de transmetire votre photo didentité au coliige. En Ir votre photo & wous n'aurez pas 4 vous présenter pour la prise de
photo au colizge.

Viatre photo sera utiisés afin de produire votre carte didentité du Collége, ot sera consionée 4 votre dossier étudiant pour fins didentification. Votrs photo sera également
utiisée sur la plateforme Omnivox de votre établissement

Qu'est-ce qu'une Carte d'identité étudiante? ¥

Que faire en cas de perte ou de vol de la carte d'identité &tudiante? x

Photo en cours de validation

Werci d'avoir transmis votre photo au collége.

Afin de s'assurer de Ia qualté des photos recues le collége dott procéder & une vérification. Il st
donc possible, si votre photo ne respects pas les critéres, qus vous devez soumstire une
nouvelle photo.

Sivous croyez que votre photo ne respecte pas les critéres de sélection, vous pouvez
transmettre une nouvelle photo.

Critéres de sélection de la photo: ¥

MNotez que votre identité sera vérifiée lors de la remise de votre carte didentité étudiante.

12) Finalement, lorsque votre photo sera approuvée, votre carte sera produite. Prévoyez un délai de
48h pour la production.



13) Lorsqu'elle sera préte, vous recevrez un message de confirmation par MIO et vous pourrez
récupérer votre carte étudiante au kiosque «Carte étudiante» situé sur la mezzanine au 2° étage
ou au Centre de documentation aprés le 28 ao(t.



